
祁门县永泰技术学校工作行事历

周次：第 六 教学周         日期：2020年11月 22 日—12月2日

	序号
	本 周 工 作 安 排
	执行部门
	负责人

	1
	组织部分学生参加视力检测
	教务处
体育教师
	余宏雷
李秋进

	2
	高中部期中考试成绩成绩评析
	教务处

科任教师
	余宏雷

李秋进

	3
	2021届毕业班高考誓师动员大会；高中部部分学生会议
	校长室

教务处
	施宗龙

余宏雷

李秋进

	4
	高三毕业班科任教师会议
	校长室

教务处
	施宗龙

余宏雷

李秋进

	5
	报送2020年 教师职称评审材料；

启动我校2020年专业技术岗位等级晋升、竞聘工作
	校考核组
	方祁利

	6
	评定2020年下半年校内5%资助工作
	校长室

中职资助办公室
	潘神龙

马建红

	7
	第六届校园文艺汇演前期准备工作
	校长室

政教处

校团委
	施宗龙

汪永晖

叶月仙

	8
	2019--2020学年度校本培训学时认定材料建档工作
	校长室

培训处
	潘神龙

任亚红

	9
	整理材料，迎接市中职和普通高中家庭经济困难学生资助民生工程评估
	校长室

中职资助办公室
	潘神龙

马建红

	10
	校党支部活动
	校党支部
	方祁利

	11
	核算2020年下半年收费情况
	财务室
	马祁龙

陈林旺

	12
	企业调研：做好首期祁门县电子产业专业人员培训前期准备工作
	校长室
	王文杰

潘神龙

	13
	组织学生参加“全民教育—祁红文化大讲堂”活动；

做好第四期祁红产业短期培训准备；
	校长室

政教处
	王文杰

汪永晖

	14
	2020秋电大新生入学教育；

组织2019春“一村一大”学员开展社会实践活动
	校长室

培训处
	潘神龙

任亚红

	15
	选拔2021年黄山市职业院校职业技能大赛参赛选手
	教务处

计算机科任教师
	余宏雷

李秋进

	本周双休日值班人员：
12月3日：莫群毅     12月4日：汪永晖

12月5日：马建红     12月6日：江文忠



